Obec Vrchoslavice Tel.:582 386 081, 606 318 410

Vrchoslavice 100 Fax: 582 386 836
798 277 Vrchoslavice E-mail:obec@vrchoslavice.cz
Ceska republika website:www.vrchoslavice.cz

Jednaci rad
zastupitelstva obce Vrchoslavice
Z0 Vrchoslavice se usneslo dne 16. 12. 2014 pod €. usneseni ZO 18/06/2014 podle § 96

zakona €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), v platném znéni, na tomto jednacim
radu:

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Pouzita terminologie:

a) Zastupitelstvo obce Vrchoslavice - déle jen ZO;

b) Obecni ufad Vrchoslavice - dale jen OU;

¢) zékon ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni ztfizeni) - dale jen zakon o obcich.

2. Jednaci tad ZO upravuje pripravu, svolani, prib¢h zasedani, usnaseni a kontrolu plnéni
piijatych usneseni, jakoz i dal$i otazky zasedéani zastupitelstva.

3. O otazkach upravenych timto jednacim fadem, popft. o dalSich zasadach svého jednani,
rozhoduje ZO v mezich zakona o obcich.

Clanek 2
Pravomoc zastupitelstva obce

70 rozhoduje o vSech otazkach uvedenych v § 84 a § 85 zdkona ¢. 128/2000 Sb., o obcich,
v platném znéni.

Clanek 3
Zasedani zastupitelstva obce

1. ZO se schazi podle potieby, nejméné vsak jedenkrat za tfi mésice (§ 92 zakona o
obcich).

2. V naléhavych ptipadech se schazi ZO ke svym mimofadnym zasedanim.

3. Zasedani ZO svolava starosta, v jeho nepfitomnosti mistostarosta, podpisem pozvanky,
ktera obsahuje misto a termin zasedani, ¢as zahajeni zasedani, navrh programu zasedani.

4. Zasedani zastupitelstva obce jsou svolavana takto:
a) fadné zasedani nejpozdéji 7 dnti pfede dnem zasedani zastupitelstva obce;

strana 1 z 8



Obec Vrchoslavice Tel.:582 386 081, 606 318 410

Vrchoslavice 100 Fax: 582 386 836
798 277 Vrchoslavice E-mail:obec@vrchoslavice.cz
Ceska republika website:www.vrchoslavice.cz

b) mimotfadné zasedani svolavané na zaklad¢ zadosti alespon 1/3 ¢lenti zastupitelstva nebo
hejtmana kraje v terminu do 21 dnii ode dne doruceni Zadosti OU.

5. O misté, dobé¢ a navrzeném programu piipravovaného zaseddni ZO informuje OU
obcany nejpozdéji 7 dnii pied zasedanim ZO, a to na uiedni desce OU, na webovych
strankach obce a hldsenim obecniho rozhlasu.

6. Zasedani ZO jsou vefejna.
7. Zasedani ZO jsou ¢islovana jednou Ciselnou fadou 1-X/rok.

Clanek 4
Ucast na zasedani zastupitelstva obce

1. Clenové ZO jsou povinni se zii¢astnit kazdého jednani, jinak jsou povinni se pisemné (v
naléhavych ptipadech telefonicky) omluvit starostovi s uvedenim diivodi. Také pozdni
ptichod nebo pfedcasny odchod omlouva starosta a ¢ini o opozdéném piichodu ¢i
pred¢asném odchodu zastupitele poznamku do zéapisu z jednani ZO.

2. Ucast na jednani stvrzuji ¢lenové podpisem do prezenéni listiny, ktera se stava ptilohou
zapisu ZO.

3. Pfed zah4jenim jednani ZO je jeho ¢len povinen sd¢lit, Ze u né¢ho nastaly skutecnosti
stietu z4jmu v projednavani a rozhodovani urcité zalezitosti (§ 83 odst. 2 zdkona o obcich).

Clanek 5
Piiprava zasedani a predloZeni materiala

1. Pfipravu jednani ZO organizuje starosta a mistostarosta.

2. Materialy a zmény k projednani zastupitelstvu obce predkladaji vybory ZO a ¢lenové
Z0.

3. Materidly jsou predkladany vzdy pouze v elektronické formé. Materidly zasle
navrhovatel elektronickou postou na obec@vrchoslavice.cz nebo je doruc¢i na obecni tirad
na nosic¢i elektronickych dat (CD ¢1 DVD, USB flash disku ¢i SD kart€) tak, aby mohly byt
doruceny nejpozdéji do 7-mi dnti pfede dnem zasedani ZO jeho ¢lentim. Materialy jsou
¢lenim zastupitelstva doruceny v elektronické formé a to vyhradné prostfednictvim
elektronické posty nebo po dohodé s OU se mohou s materialy seznamit na tamnim
pocitaci. Obecni ufad nemd za povinnost Zadné materialy tisknout ¢i kopirovat na papir.
Zastupitel zasle ptipominky a navrhy k piedlozenym materidlim nejpozdé€ji do 5 dnii pied
jednanim ZO na adresu obec@vrchoslavice.cz. Pracovnik OU je zapracuje do materiald
pro ZO a znovu je vSem zastupitelim neprodlené rozesle, aby se s nimi mohli ostatni
zastupitelé seznamit a pii jednéni na né ptipadné reagovat.

4. Materialy pro zasedani ZO musi byt zpracovany tak, aby umoznily ¢leniim ZO
komplexné posoudit problematiku. Materialy musi obsahovat:
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a) bod programu, k némuz se vazi, piipadné i jeho znéni
b) nadzev materialu

¢) jméno predkladatele a zpracovatele

d) obsah navrhu

e) navrh usneseni

f) u rozsahlejsich navrhi 1 diivodovou zpravu.

5. Néavrh programu ZO obsahuje vzdy tyto body:

a) Zahdajeni - privitani, konstatovani o poctu ptitomnych zastupiteli a schopnosti se
usnaset, ur€eni ovéfovatelll zapisu

b) Projednani pfipominek k zapisu z predeslého ZO

¢) Kontrola plnéni usneseni ZO (provadi predseda kontrolni komise) a zpravy o
¢innosti vybort

d) Ptedlozené body k projednédni

e) Riazné (projednani podnéti a zddosti obcanti dle § 16 odst. 2 pism. f) zdkona o
obcich, informace)

f) Zavér.

6. Zadosti ob&antii obce, podepsané nejméné 0,5 % ob&anti obce, musi byt predlozeny na
zasedani ZO nejpozdéji do 90 dnil ode dne jejich podéani. Ostatni zddosti obanli obce na
projednéni urcité zalezitosti v oblasti samostatné ptisobnosti, uréené k projednani v
zastupitelstvu obce, musi byt piedlozeny k projednani na nejblizsi zasedani ZO (nebrani-li
tomu slozitost pfipravy podkladi), které rozhodne, zda ptedlozenou zalezitost vécné
projedna.

Clanek 6
Zahajeni, pribéh, preruseni a ukonceni zasedani zastupitelstva obce

1. ZO je schopno usnaset se, je-li pfitomna nadpoloviéni vétsina vsech ¢lent ZO. K
platnému usneseni, rozhodnuti nebo volb¢ je tieba souhlasu nadpolovi¢ni vétSiny vSech
¢lenti ZO (§ 87 zakona o obcich).

2. Zasedani ZO ptedseda a fidi starosta, v jeho nepfitomnosti mistostarosta.

3. Predsedajici v zahajovaci ¢asti:

a) Konstatuje fadné svolani a vyhlaseni zasedani ZO.

b) Na zakladé poctu ptitomnych ¢lenti ZO konstatuje usnasenischopnost ZO.

c) Predlozi zastupitelstvu obce navrh programu zasedéani a vyzve k podani navrhti na
provedeni zmén v nadvrhu programu; o staZzeni materialu z programu jeho predkladatelem se
nehlasuje, o jednotlivych navrzich a programu jako celku se hlasuje zv1ast.

d) Urci ovétovatele zapisu. Pokud je to potieba, navrhne sloZzeni navrhové komise, pfip.
dalSich pracovnich komisi (napft. volebni) - o téchto ndvrzich se hlasuje.

e) Konstatuje, ze zapis z piredchoziho zasedani ZO byl ovéfen a podepsan bez namitek,
pfipadné seznami ZO s podanymi namitkami, o kterych rozhoduje ZO hlasovanim a poté
necha hlasovat o schvaleni zapisu.

f) Pieda slovo ptedsedovi kontrolni komise, kterd ZO seznami s kontrolou plnéni usneseni
Z0
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4. Zasedani ZO dale pokracuje dle schvaleného programu projednavanim jednotlivych
bodl programu.

5. Pfedsedajici ma pravo vykdazat ze zasedani kazdého, kdo zdvaznym zplsobem narusSuje
prubéh zasedani ZO.

6. Pfedsedajici prerusi zasedani ZO na dobu nezbytné nutnou a ur¢i ¢as pokracovani
zasedani:

a) pozada-li o to pfedseda navrhové komise pokud byla zvolena;

b) pii dohodovacim fizeni;

¢) z jinych davodi.

8. Predsedajici prohléasi zasedani ZO za ukoncené:

a) neni-li ptitomna nadpoloviéni vétsina vSech ¢lentt ZO pii zahdjeni jednani nebo v jeho
pribéhu a svola ndhradni zasedani tak, aby se konalo do 15 dnt;

b) byl-li vy€erpan program zasedani a nikdo jiny se jiz nehlasi o slovo;

¢) z jinych zavaznych divodi znemoznujicich fadny pribeh zasedani a odloZi projednavani
predmétného bodu a ostatnich bodd programu, piipadné svola ndhradni zasedani tak, aby se
konalo do 15 dnt.

Clanek 7
Projednavani programu

1. V ramci projednavani jednotlivych boda programu ptedsedajici zpravidla:

a) udéli slovo predkladateli;

b) poté otevie rozpravu a ud€luje slovo ¢lenim ZO v potadi, ve kterém se o slovo
ptihlésili, v rdmci udéleného slova je mozno vznaset dotazy a vécné ptripominky, zadat
doplnéni a vysvétleni a predkladat pozménujici navrhy, pfipadné protinavrhy na usnesent;
¢) odejme slovo, pokud fe¢nik ptes upozornéni nemluvi k véci, ptekracuje stanovenou
dobu, nebo vystupuje hrubym a nevhodnym zptisobem;

d) ukon¢i rozpravu, nejsou-li dalsi dotazy ¢i ptipominky;

e) da hlasovat o ukonceni rozpravy, navrhne-li to kterykoliv ¢len ZO.

2. Béhem rozpravy predsedajici udéli slovo:

a) ¢lenu ZO deklarujicimu technickou poznamku vzdy, kdy o to pozada;

b) ¢lenu vlady nebo jim poveéfenému zastupci, senatorovi, poslanci, zastupci organt kraje
vzdy, kdy o to pozada;

¢) zamé&stnanci OU, vyzaduje-li to povaha rozpravy nebo je o vyjadieni pozadan;

d) ob¢anu obce (§ 16 odst. 2 ¢) zakona o obcich).

3. Pro slovo udélené v rozpravé plati tato omezujici opatieni:

a) doba vystoupeni ob¢ana v rozprave - maximalné 2 minuty;

b) doba vystoupeni ¢lena zastupitelstva - maximalné 3 minuty;

¢) technickd poznamka (namitka na nedodrzeni jednaciho fadu nebo platnych pravnich
predpistl) - maximalné 1 minuta;

d) v téze véci mlze byt udéleno slovo nejvyse dvakrat, pokud ZO nerozhodne pii svém
jednéni jinak, vzhledem k §ifi projednavaného problému.
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4. Material maze byt jeho pfedkladatelem stazen z projednavani bez hlasovani pouze pred
schvélenim programu jako celku. Po schvéleni programu se o odloZeni projedndvani
materidlu hlasuje.

5. Na dotazy, ptipominky a podnéty ¢lena zastupitelstva odpovida dotazovany
bezodkladné. Nelze-1i odpovédét bezodkladné a nejsou-li zakonna omezeni pro poskytnuti
odpovédi, odpovi dotazovany pisemné nejpozdéji do 30 dntl.

Clanek 8
Stiret zajmi

Pokud existuji skute¢nosti nasvédcujici stietu zajmu ¢lena ZO s pfedmétem
projednavaného materialu, je ¢len ZO povinen sdélit tuto skutecnost predsedajicimu
zasedani pred jeho zahdjenim. O tom, zda existuje dlivod pro vylouceni z projednavani a
rozhodovani této zalezitosti, rozhoduje tento organ obce (§ 83 odst. 2 zakona o obcich).

Clanek 9
Priprava a prijeti usneseni

1. ZO hlasuje o usneseni k jednotlivym bodiim programu ihned po jejich projednéni.

2. Navrh usneseni predklada ke schvaleni pfedsedajici, pfedkladatel, nebo predseda
navrhové komise (pokud byla zvolena), byl-li v pribéhu rozpravy podan pozméiujici
navrh nebo protindvrh, nebo byl-1i k ptedloZzeni ndvrhu usneseni pfedsedajicim vyzvan.

3. O predlozenych navrzich usneseni, variantnich fesenich, pozménovacich navrzich a
protinavrzich dava predsedajici hlasovat takto:

a) Jestlize navrh usneseni obsahuje variantni feseni, hlasuje se nejprve o varianté
doporucované ke schvéleni pfedkladatelem. Schvalenim jedné varianty se ostatni povazuji
za nepiijaté.

b) Pokud byly podany pozménovaci navrhy, d4 o nich pfedsedajici nejprve hlasovat v
potadi, v jakém byly pfedlozeny, poté o ostatnich ¢astech ptivodniho navrhu a pokud byly
pozménovaci navrhy schvéleny, nakonec o usneseni jako celku.

¢) Pokud byly podany protindvrhy, da o nich predsedajici hlasovat v opa¢ném poradi, nez v
jakém byly piedloZeny, schvalenim jednoho navrhu se ostatni povazuji za nepiijaté.

d) Kazdy ¢len ZO miize navrhnout, aby se hlasovalo oddélen¢ o jednotlivych castech
projednavaného navrhu usneseni. Pokud ZO rozhodne o oddéleném hlasovani, hlasuje se o
jednotlivych ¢astech usneseni v potfadi ur¢eném predsedajicim a na zavér o navrhu jako
celku.

4. Jestlize ptedloZeny navrh neziskal pti hlasovani potfebnou vétSinu, mize se ZO, na
navrh predsedajiciho, usnést na dohodovacim tizeni. Pfedsedajici v tomto piipadé vyzve
politické skupiny ¢lent ZO ¢i sdruzeni nezavislych kandidatii, aby jmenovaly po jednom
zastupci pro toto fizeni, a zasedani prerusi. Dohodovaci fizeni vede pfedsedajici. Dojde-li k
dohodg, ktera nasvédcuje tomu, ze upraveny navrh ziské potfebnou vétSinu, predsedajici
obnovi prerusené zasedani, pfednese upraveny navrh a da o ném hlasovat. Neziska-li
upraveny navrh potifebnou vétsinu, prohlasi predsedajici navrh za odmitnuty.
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5. K informaci zpravidla neni pifijimano usneseni. Nerozhodne-li ZO jinak, ma se za to, ze
vzalo informaci na védomi.

Clanek 10
Hlasovani

1. Hlasuje se zpravidla vetejné. Tajn¢ se hlasuje, pokud tento zplisob stanovi zakon, nebo o
ném rozhodne ZO na zdkladé navrhu kteréhokoliv ¢lena ZO.

2. Veftejné hlasovani se provadi zvednutim paze. Pfedsedajici vyzyva k hlasovani zpravidla
vétou ,,Zahajuji hlasovani, kdo je pro...".

3. Tajné hlasovani ¢i volba se provadi hlasovacimi listky. Pro zabezpec€eni tajného
hlasovani a tajnych voleb zvoli ZO volebni komisi slozenou ze zastupct uskupeni a
zaméstnance OU. Vysledek tajného hlasovani ¢i tajnych voleb pak vyhlési predseda
volebni komise tak, ze sdéli pocet pritomnych ¢lenit ZO, pocet odevzdanych hlast a
vysledek hlasovani.

4. Namitku proti prabéhu hlasovani mize vznést kazdy ¢len zastupitelstva, ktery se
zucastnil hlasovani, pii hlasovani nebo bezprostiedné po ném; o namitce rozhodne ZO
hlasovanim. Je-1i ndmitka uznana, opakuje ZO hlasovani bez rozpravy.

Clanek 11
Kontrola usneseni

Kontrolu plnéni usneseni piijatych zastupitelstvem provadi Kontrolni vybor ZO, ktery
zatazuje kontrolu plnéni usneseni do svého planu prace (§ 119 odst. 3 pism. a) zdkona o
obcich). Predseda kontrolni komise v jednom z prvnich bodt programu jednani seznami
Z0 s provedenou kontrolou.

Clanek 12
Organizac¢né technické zalezitosti zasedani zastupitelstva obce

1. O prabéhu zasedani ZO se potizuje zapis, za jehoz vyhotoveni odpovidd mistostarosta
obce. OU provede vypis usneseni z jednotlivych zapisti ZO, ktery podepiSe starosta. Tyto
vypisy zvefejiuje na webovych strankach obce a vede jejich evidenci. Zapis se vyhotovuje
zpravidla po skonc¢eni jednani ZO nejpozdéji vSak do 10 dnil po skonceni zasedani ZO.
Podepisuji jej starosta, mistostarosta a 2 uréeni ovétrovatelé. Jeho nedilnou soucésti je
prezenéni listina a projednané materidly (ty mohou byt i jen v elektronické formé. Je uloZen
v tisténé podobé na OU k nahlédnuti. Po uplynuti 5 let jsou zapisy archivovany na OU dle
zékona ¢. 499/2004 Sb ve znéni pozd¢jsich predpisi.

2.V zapisu se uvede zpravidla:

a) den a misto zasedani vcetné hodiny zahajeni a ukonceni, popf. pferuseni zasedani,
b) jména urenych ovétovateld zapisu,

¢) pocty pfitomnych a jména omluvenych i neomluvenych ¢lentt ZO, jejich opozdéné
ptichody a ptfedcasné odchody
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d) kdo jednani tidil,

e) schvaleny potad jednani v€etné schvéalenych zmén,

f) ptipadné slozeni navrhové komise ¢i dalSich komisi,

g) pribéh projednavani jednotlivych bodii programu s uvedenim jména predkladatele
materialu, prubéhu rozpravy, schvalenych materialu,

h) podané navrhy,

1) pribeh a vysledek hlasovani,

j) pfijatd usneseni, rozhodnuti a volby,

k) dalsi skutec¢nosti, které by se podle rozhodnuti clentt ZO mély stat soucasti zapisu.

3. OU na pozéadani zasle ¢lenovi ZO zépis v elektronické podobé bez piiloh.

4. Vypis z usneseni muze byt v odivodnénych piipadech potizen pied podpisem zapisu ze
zasedani. Vypis usneseni podepisuje starosta.

5. Pijata usneseni jsou ¢islovana potradovym ¢islem usneseni kazdého jednani ZO,

v kalendainim roce, za lomitkem pofadovym ¢islem zasedani ZO, za lomitkem poslednim
dvojcislim kalendéainiho roku (napt. ZO15/09/14 = patnacté usneseni zastupitelstva ¢. 9

v roce 2014).

6. OU usneseni ihned po jeho podpisu rozesle v§em ¢Eleniim zastupitelstva elektronicky na
e-mailové adresy Cleni zastupitelstva a taktéz ¢lenim Kontrolniho vyboru. OU zajisti
zvetejnéni pro obCany na internetovych strankach obce.

7. Vyskytnou-li se v zapisu nebo usneseni formalni chyby, které jsou zjistény dodate¢né po
podpisu a zvetejnéni, vyda OU ozndmeni o administrativni chyb¢ (déale jen oznamenti).
Oznameni musi byt pfed vydanim konzultovano se starostou, mistostarostou a ovérovateli
ptislusného zépisu. Oznadmeni je zveiejnéno obvyklym zptsobem. Chybny zépis ¢i
usneseni OU opravi a zajisti ptislusné podpisy. Archivuje se chybny zépis ¢i usnesenti,
ozndmeni a opraveny zapis ¢i usneseni.

8. O priibéhu zasedani ZO se miize potidit zvukovy zdznam, ktery slouZi jako pomocna
evidence pro vérohodné zpracovani zapisu o priabéhu jednani ZO.

Clanek 13
Vybory a pracovni skupiny

1. ZO miZze ztidit jako své iniciativni a kontrolni organy vybory (§ 117 zdkona o obcich).
2. Pro ptipravu odbornych stanovisek a expertiz mize zastupitelstvo ztidit volbou pracovni
skupiny. Skupina se sklada z ¢lenti ZO, ptipadné schvalenych odbornikii. Cinnost pracovni

skupiny konc¢i splnénim tikolu, nejpozdéji piijetim usneseni ZO k projednavanému
materialu, jehoZz se ¢innost pracovni skupiny tykala.
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Clanek 14
Ucinnost

ZruSuje se jednaci Fad zastupitelstva obce ze dne 3. 2. 2011.

Tento jednaci Fad nabyva uéinnosti dnem schvaleni zastupitelstvem obce.

Ing. Dusan Svozilek Ing. Tomas Zmeskal
starosta obce mistostarosta
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